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Paramétres du Traitement de Texte

Accés : Menu Admin \ Documents ef courriers.
Généralités
Seuls les traitements de texte suivants sont utilisables :

« Wordpad est le traitement de texte livré avec toutes les versions de Windows.
Il ne peut fonctionner qu'avec des documents au format RTF {ce qui n'est pas recommandé).
|l est préférable d'utiliser un des deux Traitement de Texte suivants :
« Word, (Word XP, Word 2000 2003 2007 2010) (le fonctionnement n'est pas garanti avec des versions
antérieures) .
Seule les versions 2007 et supérieures peuvent enregistrer et utiliser des documents au format DOCX.
« Open Office Writer, version 3.3 et supérieure et a la condition que Word ne soit pas le logiciel par
défaut pour les fichiers RTF.
Open Office peut enregistrer et utiliser des documents au format ODT.

+ Les documents peuvent étre au format RTF, DOC, DOCX, ODT
« |l est préférable d'utiliser des documents enregistrés au format "par défaut” du traitement de texte
installé :
RTF pour Wordpad
DOC pour les versions de Word antérieures a 2007
DOCX pour les versions de Word 2007 et supérieures
ODT pour les versions de Open Office 3.3 et supérieure.

+« Le méme traitement de texte doit étre utilisé sur toutes les machines du réseau.

« Aftention, la conversion d'un document RTF en un autre format doit étre suivie d'une vérification
compléte du document
et de sa fusion en tant que lettre-type.

Boutons
iad Créer i | Test Principal

« Créer un nouveau traitement de texte
* Donner un nom a ce logiciel

’ Cliguer sur le bouton Q.- Rechercher pour faire rechercher automatiquement le chemin
d'accés aux différents traitements de texte installés dans la machine.

Cliguer ensuite sur le bouton pour mettre en place les paramétres d'utilisation par
défaut de ce traitement de texte.

« Supprimer un traitement de texte inutilisé.

s Test: tester 'ouverture du traitement de texte

« Principal : Indiquer le traitement de texte qui sera utilisé par défaut dans le menu Divers Appel
Traitement de Texte.

En réseau, ce paramétrage doit étre effectué sur chaque machine.
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